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Abstract

Die Ausbildungist das Kernthema einer Schule. Wirwollen unsere Schiilerinnen und Schiiler zu
eigenstandigen, miindigen und empathischen jungen Erwachsenen bilden. Wirals Lehrpersonen haben
uns auch gebildet und fihlen unsfiirdiese Aufgaben gewappnet. Dasich aberdie Gesellschaftimmer
weiterentwickelt und verandert, dirfen wir nicht stehen bleiben.

Vorallem die Technologie macht rasante Fortschritte, und die jungen Menschen wachsen anders mit
dentechnischen Hilfsmitteln auf. Sie haben meistens keine Hemmungen und gebrauchen Computer,
Handys oder andere technische Geréte alltaglich und tGberall.

Da die Technologie schon lange in den Schulen Einzug gehalten hat und sich auch da rasch entwickelt, ist
die Aus- und Weiterbildungvon uns Lehrpersonen sehr wichtig. Wirwollen die verschiedenen
technischen Gerate und Anwendungsinnvoll und sinnstiftend im Unterricht einsetzen. Deshalbisteine
kontinuierliche Weiterbildung auch fiir Medien und Informatik unumgéanglich.

Vorliegende Zertifikatsarbeit befasst sich mit dem Aus- und Weiterbildungskonzept der Schule Huttwil
und definiertgenau, was eineLehrperson zum Thema Medien und Informatik beherrschen muss und wo
eine Aus- und Weiterbildung Sinn macht.

In neunverschiedenen Modulen werden die persénlichen Kompetenzen geprift und wenn notig
erweitert. Der Autordieser Arbeit unterstiitzt die Lehrpersone n von Huttwilin der Aus- und
Weiterbildung undstelltihnen eine Plattform zur Verfligung, auf dersich alle notwendigen und
wichtigen Informationen befinden.

Im Zentrum stehtaberimmernoch das Kind und unser Unterricht. ICT ist hilfreich und praktisch, jedoch
nur, wennes flrunserZiel und unsere Lernumgebung Sinn macht.
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1. EINLEITUNG

Meine Ausbildung,, CASICTinder Schule”habe ichim Herbst 2015 an der PH Bern begonnen. Ziel dieses
Lehrgangesist die Weiterbildungzum Thema ICT sowie Sicherheit erlangen und Ideen sammeln zu
Informatikin derSchule.

Wahrend der Erstellung eines neuen ICT-Konzeptes fiir die Schule Huttwil stand das padagogische
Konzeptim Mittelpunkt. Wie bilden wirunsere Lehrpersonen aus? Was muss eine Lehrperson kdnnen?
Was sind die wichtigsten Ausbildungsschwerpunkte fiir Lehrpersonen aberauch flirunsere Schillerinnen
und Schiilerzum Thema ICT? Wie soll die Weiterbildung organisiert sein? Diese Fragen galtes zu
beantworten und wurden im ICT-Konzept entsprechend festgehalten. Meine Aufgabe besteht nun darin,
dieses padagogische Konzept, die Aus-und Weiterbildung der Lehrpersonen umzusetzen.

1.2 MOTIVATION

Ich bleibe nicht gerne stehen. Ich gehe vorwarts und bin froh, wennich eine neue Herausforderung
annehmen kann. Das hat mich durch meine schulischen und beruflichen Tatigkeiten begleitet. Neben
einerKV-Lehreundverschiedenen Tatigkeiten als Bankangestellter, Barkeeper, etc. habe ich mich als
professioneller Schlagzeuger weitergebildet und als Musiker und Musiklehrerviele Jahre gearbeitet.
Schonwahrend dieserZeit habe ich zusatzlich einen eigenen Verlag gegriinde t und Schlagzeuglehr-
blichergeschrieben und vertrieben. Dies war eine grosse Motivation. Nun binich an der Schule Huttwil
als Musik- und ICT-Lehrkraft tatig, was eine neue Herausforderungist. Und die Erarbeitungund
Umsetzung des ICT-Konzeptes der Schule Huttwil und die Erstellung eines Aus-und
Weiterbildungskonzeptes sind eine grosse Motivation flir mich, daich etwas Neue s machen und
entwickeln kann.

Ebenfalls eine grosse Motivation ist, flralle Lehrpersonen von Huttwil eine befriedigende und
lehrreiche Plattform zu schaffen. ICT soll flralle Lehrpersonen nach ihren Moglichkeiten einsetzbar sein
und hoffentlich sogar Spass machen.

1.3 IDEE

Die oben unterPunkt 1.1 gestellten Fragen mochte ich nochmals aufgreifen:

Wie bilden wirunsere Lehrpersonen aus? Was muss eine Lehrperson konnen? Was sind die wichtigsten
Ausbildungsschwerpunkte flir Lehrpersonen aberauch flrunsere Schiilerzum Thema ICT? Wie soll die
Weiterbildung organisiert sein?

Im folgenden Kapitel 1.4ist das pddagogische Konzept unserer Schule aufgefiihrt. Dies beantwortet
schondie Frage, was unsere Lehrpersonen und unsere Schiiler beherrschen sollten. Die Schiiler werden
im Fach ICT und nach Lehrplan 21 in den entsprechenden Fachernintegrativ unterrichtet. Wie bilden wir
abernun unsere Lehrpersonen weiter?

Meine Idee ist, dass alle Lehrpersonen jederzeit und von iberall her Zugriff auf eine Plattform haben,
auf deralle Weiterbildungsmodule zur Verfligung stehen. Deshalb habe ich mich flrdie Erstellung einer
Website entschieden:

www.wb.schulehuttwil.ch

Diese Website enthalt verschiedene Informationen zur Weiterbildung, zum Lehrplan 21, eine
Standortbestimmung, verschiedene Links zu Online-Tools sowie neun Weiterbildungs-Module. Die

Lehrpersonen kdonnen auf dieser Seite

- Informationen zurelevanten Themen zu ICT beschaffen

- IdeenfirdenUnterricht sammeln

- schulspezifische Anleitungen downloaden

- ICT-Anwendungen liben, z.B. mit LearningApps oder youtube-Tutorials


http://www.wb.schulehuttwil.ch/
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- Wissenvertiefen
- mehrSicherheitim Umgang mitICT erlangen

1.4 PADAGOGISCHES KONZEPT

Das padagogische Konzept wurde fiir das ICT-Konzept 2015/2016 erarbeitet. Es beinhaltet Ziele fir
Lehrpersonen, Schiiler, PICTund IVA’s, definiert die Ausbildungsschwerpunkte sowie die einzelnen
Module. Nachfolgend ist die erste, im Konzept aufgefiihrte Fassungersichtlich. Die Anderungen der
Uberarbeitete, aktuelle Version folgt unter den Kapiteln 2.1—Konzept iberarbeitet und 2.3 Module und
Modulinhalte.

Padagogisches Konzept der Schule Huttwil

Nur gut ausgebildete Lehrpersonen mitverbindlichen Informatikzielen setzen die Infrastruktur
gewinnbringend ein und kénnen die SuS medienpadagogisch sinnvollfordern. Darum legt das Konzept
Gewichtaufdie SchulungderLehrpersonen und der padagogischen Unterstiitzung der Klassen und
Lehrpersonen. Alle Kosten dafiir sind ausgewiesen.

Das Konzept soll jahrlich Gberprift und den Entwicklungen angepasst werden, damitsich die
Infrastruktur sowie das Wissen und die Fahigkeiten kontinuierlich weiterentwickeln. Der padagogische
Supportfordertden EinsatzderICT im Unterricht und garantierteinen sinnvollen Einsatzder Medien. Er
grenztsich deutlichvom technischen Support ab und bietet die Unterstitzungfiirdie Lehrpersonenin
derPlanungunddem Einsatzim Unterricht. Damit dies gelingt, ist der PICT eine didaktisch aus gebildete
Fachperson, welche die Lehrpersonen zu entsprechende Unterrichtseinheiten anleiten und unterstiitzen
kann. Durch das Fachwissen gelingtesihrauch, die Lehrpersonen fiirden Einsatzneuer Medien zu
motivieren. Es entsteht eine Kultur der Neugier gegeniiber neuen Medien und Kommunikationsformen
im Unterricht, die vom PICT evaluiert undinstalliert werden.

Ziele Gibergeordnet

e DieSchule unterstiitzt die Weiterbildungsanstrengungen der Lehrpersonen.

e Integrative Schulunginden einzelnen Fachern

e Schiler/in: Einzelarbeit, Partnerarbeit, Gruppenarbeit, Werkstattunterricht, Workshops,
Projektunterricht, Tagesplan, Wochenplan

e Lehrperson: Hard-Software und das World Wide Web wird optimal genutzt

e AlleanderSchule Huttwil tidtigen Lehrpersonensindin derLage, mit derverwendeten Software
und Hardware kompetent umzugehen. Alle an der Schule Huttwil tatigen Lehrpersonensindin
derlage, die Medienpadagogik der SuS stufenspezifisch zu férdern.

Ziele PICT
Der PICT soll selberim Informatikunterricht der Schule Huttwil tatigsein. Der PICT (padagogischer ICT-
Support) unterstiitzt die Lehrpersoneninfolgenden Bereichen:

e Motivation zum Einsatz von Informatikmittelnin der persoénlichen Vorbereitung

e UnterstitzungderLehrpersonenin methodisch-didaktischen und organisatorischen Fragen

e Klartdas Weiterbildungsbedirfnis derLehrpersonenab

e Organisationund Durchfiihrung von Kursen und Workshops fiirdas Team

e Entwickelt neue Unterrichtseinheiten fiirden sinnvollen Einsatzvon Medien und ICTim
Unterricht

e In Absprache mitderSchulleitunglegterdie einzelnen Ausbildungselemente fiirdie
Lehrpersonen fest.
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e Organisiertden Austausch des Wissens und pflegt die Austauschplattform
e Stehtals Fachperson fir Medienbildungzur Verfligung
e AnwendenvonneuenTechnologienim Unterricht

Ausbildungsschwerpunkte
Folgende Ausbildungsschwerpunkte sind empfohlen:

e PersonlicherUmgang mitden zur Verfligung stehenden Mittel fiir den Unterricht und die
Unterrichtsvorbereitung. (Anwenderkompetenzen)

e Die Anwenderkompetenzerlangtjede Lehrperson (gemass Ziffer 11.5) durch Aus-und
Weiterbildung. Diese Ausbildungist modularaufgebaut und tragt so den unterschiedlichen
Kompetenzen Rechnung

e EinsatzderICT-Mittel im Unterricht, methodisch-didaktische Kompetenzen der Lehrpersonen

e DieAusbildungderLehrpersonenfindetdurch den PICT vor Ort statt. Es kénnen externe
Angebote in die Ausbildung einbezogen werden

e PersonlicherUmgang mit Medien, virtuellen Netzwerken, Kommunikation, Medienkompetenz

e Diese Ausbildungfindet durch themenzentrierte Unterrichtseinheiten statt, welche durch das
Kurrikulum der Schule Huttwil bestimmt wird und von externen Anbieternund dem PICT
gewahrleistet werden.

ECDL DerECDL (European Computer Driving Licence)isteininternational anerkanntes Zertifikat, das
praktische Fertigkeitenin den gebrauchlichsten Computeranwendungen bescheinigt. Aktuell stehen 14
ECDL Module zurVerfiigung, welche die heutigen Anforderungen an digitale Kenntnisse abdecken. Das
Zertifikat fur das Basismodul beinhaltet:

e Computer-Grundlagen

e Online-Grundlagen

e Textverarbeitung

e Tabellenkalkulation DiesesBasismodulmiissenfolgende Personen absolvieren: (Zusatzlich

interessierte Lehrpersonen haben die Moglichkeit, dieses Basismodul ebenfalls zu absolvieren)

e allelVA's

e PICT

e alle LEHRPERSONEN, die Informatik unterrichten

e dieSekretdrinderSchule Huttwil

Die Berufsschule Langenthal ist ECDL Testcenter. In Riicksprache mit Rektor Zaugg der Berufsschule ist
esder Schule Huttwil moglich, zu den gleichen Bedingungen Kurse und Tests zu absolvieren wie die
Lehrerund SchilerderBerufsschule.

Aus- und Weiterbildungder Lehrpersonen

Um die fundierte und praxisnahe Aus- und Weiterbildung der Lehrpersonen zu gewahrleisten,
absolvieren diese die folgenden 8 Module, je nachihrem Ausbildungsstand. Neu angestellte
Lehrpersonen der Oberstufenschule Hofmatt sind verpflichtet, zu Beginn des Schuljahresim Rahmen
des Kollegiumstages die Module 1- 3 zu absolvieren, damitsie das notige Wissen fiirdie Arbeit mitden
spezifischen Gegebenheiten von Huttwil erwerben. Die anderen Module werden wahrend
Weiterbildungstagen an die LEHRPERSONEN vermittelt.

Der PICT (Matthias Boss) erarbeitetim Zuge seiner CAS-Ausbildung an der PH Bern (ab Herbst 2015 bis
Sommer2016) ein entsprechendes Aus-und Weiterbildungskonzeptes fir die Lehrpersonen der
Oberstufenschule Huttwil. Die ersten 3 Module werden aber schon bis Schulbeginnim August 2015
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fertiggestellt, um eine erfolgreiche Zusammenarbeit zu garantieren und den Einstieg neuer
Lehrpersonen zu erleichtern.

Ausbildungs-Module:

1. Hardware/Multimedia

2. Citrix/Datenablage/iCampus/Beurteilung
3. HP Streambook

4. Grundlagen

5. Online

6. Windows und Office-Programme

7. Bildbearbeitung/Import

8. Medienpadagogik

1. Hardware/Multimedia

Laptops Klassenzimmer: Starten, einklinken +ausklinken in Dockingstation, Audio-Anlage starten,

Visualizers: Zusammenarbeit/Wechsel mit Laptop + Beamer, Programm kennen und
anwenden kénnen

Beamer: Starten, korrektes anwahlen von Visualizer + Laptop, DVD abspielen

Drucker, Kopierer, Scanner: div. Druckerund Kopierer kennen+anwadhlen, Scannen +speichern

2. Citrix/Datenablage/iCampus/Beurteilung/Notenverwaltung/Fachschaften

Citrix: Login, Login mit Handycode, Oberflache kennen, Mail, Datenstruktur
Citrixkennen, Prinzip und Ideevon Citrix kennen, Regeln fiirdie
Datenablage

Datenablage: Unterschied Citrix - Hofmatt-Server kennen, Datenstruktur Hofmatt-
Serverkennen, Regeln firdie Datenablage

iCampus: LoginiCampus, richtiges Semester anwahlen, Recherche-Moglichkeiten
kennen, Exportvon Listen

Beurteilung: Login, eintragen der Noten flr die entsprechenden Facher/Schiiler

Notenverwaltung: Pfad kennen, Prinzip wissen, richtiges Eintragen und Kontrollieren der
Noten

Fachschaften: Fachschafts-Ordner kennen, Datenablage und Recherche,

Zusammenarbeit

3. HP Streambook (Schiilergerate)
Prinzip kennen des HP Streambooks, Zugriffauf Server, Cloud, Programme, Sicherheit

4. Grundlagen
Begriffe und Moglichkeiten der ICT-Mittelkennen und benennen kénnen

PC/ Laptop/ Notebook /Hardware / Software /CD-ROM / RAM / Bit - Byte- KB-MB - GB - TB /
Festplatte /Harddisk / Monitor/ Maus / Trackpad / USB / Internet-Explorer / Google Chrome / Modzilla
Firefox /Browser/Online / Chat

Moglichkeiten: Recherche, Bilder, Speichern, Dokumente, Filme, Drucken, Online, Planen,
Prasentieren, Archivieren, Zusammenarbeiten

Hardware und Systemeinstellungen, Speichermedien

7
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5. Online
div. Browserkennen:Internet-Explorer, Google Chrome, Modzilla Firefox, Safari

Google / Wikipedia/Youtube / Download / Social Network / Umgang mit Passwortern und Logins /1D /
Virenschutz / Copyright/ Chat/ Mailverkehr

6. Windows und Office-Programme

Windows 8: neue Oberflache kennen, Datenstruktur, anpassen Desktop und Taskleiste

Word: Dokumente erstellen, Texte formatieren, Bilder einfligen, Tabellen
einfiigen, Absatz, Tabulatoren, Stile, Uberschriften, Kopf- und Fusszeilen,
Dokument-Einstellungen

Excel: Tabelle erstellen, Zellen formatieren, Formeln einfligen, Verkniipfungen

Powerpoint: Prasentation erstellen, Folien einfiigen, Ubergénge, Animationen, Bilder
und Filme einfligen, div. Stile, Prasentieren

7. Bildbearbeitung/Import

verschiedene Bildformate kennen, Bilderimportieren - Internet oder Kamera,
Bildbearbeitungsprogramme kennen, Bildgrosse bearbeiten, Bilder zuschneiden, Farbe dandern, unter
verschiedenen Formaten speichern, Dateigrosse

8. Medienpadagogik
Die Lehrpersonen kennen die Medienpadagogik, in welcher die SuS unterrichtet werden. Inhalte und
Schwerpunkte der Medienpadagogik miissen noch erarbeitet werden (Lead PICT).

Ausbildung Schiilerinnen und Schiiler

Die Schiilerinnen und Schiiler der Oberstufe Hofmatt habenin der 7. Klasse eine Lektion Pflichtfach
Informatik. Er orientiert sich am Lehrplanzusatz Informatik- und Kommunikationstechniken von 2007.
Der Unterrichtfindet momentan in Doppellektionen statt, fiir die Sekundarschiilerinnen und -schiiler
alle zwei Wochen, furdie Realschiilerinnen und -schiilerin einem Semester. Inhalte sind
Textverarbeitung, Prasentationstechnik, Tabellenkalkulation und Intemetgrundlagen. Im Wahlfach der 8.
und 9. Klassen sowie dem Wahlfach 9. Klasse Real werden Projekte in den Bereichen Programmieren,
Bildbearbeitung, Filmbearbeitung und Homepage durchgefiihrt.

Die Lektionentafelfiir den ICT-Unterricht bleibt weiterbestehen. Mit den neuen Schiilergeraten wird es
zukiinftig moglich sein, den ICT-Unterricht der 7. Klasse im Klassenzimmer durchzufiihren. Der
Unterricht kdnnte so auch als Einzellektionen durchgefiihrt werden, dader Transferin die Berufsschule
nicht mehrgemacht werden miisste. Dies hatte den Vorteil, dass alle Schiilervon Beginnan ICT-
Unterricht hatten und dort ins Gerat eingefiihrt wiirden. Die weiteren Inhalte wiirden die gleichen
bleiben wievorher. Sobald alle Schiilerinnen und Schiiler mit Schiilergeraten ausgeriistet sind, kann
auch derfakultative ICT-Unterricht unabhangig von einem Informatikraum durchgefiihrt werden.
Anhand von Programmen und Apps auf dem Internetkénnenin einem Kurs weiterhin Projektein den
oben aufgeflihrten Bereichen durchgefiihrt werden.

Kompetenzen derSchiilerinnen und Schiiler
Mogliche Auflistung der Kompetenzen, welche Schiilerinnen und Schiiler an der Oberstufe Hofmatt
erlernensollen (ICT-Unterricht, Lebenskunde (Medienpadagogik), Andere Facher)
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1. Die SuS benennen Konzepte und Moglichkeiten von ICT-Mitteln sowie das entsprechende
Vokabular

Datei/ Ordner/ Fenster/Programme / Peripheriegerate / Datensicherheit / Internet/ Intranet/
Verstehen grafischer Oberflachen /Symbole und Tasten / Dock (Taskleiste)

2. Die SUS demonstrieren den Umgang mit der Hardware und kdnnen einfache System- einstellungen
selbervornehmen

Ein-und Ausschalten / Akku / Netzwerkanschluss / Monitorauflésung / Tonlautstirke / WLAN-Zugang /
Mausbelegung/ Druckereinrichten /HP-Stream

3. Die SuS kénnen Dateien und Ordnerverwalten, verschieben, darin suchen und navigieren
Dokumente und Ordnererstellen /sichern/kopieren/l6schen

4, Die SuS konnen Netzwerke fiir den effizienten Datenaustausch und Datensuche nutzen

Recherche /Verwaltenvon Inhalten/ Links firden Schulunterricht / Mailverkehr / Lernplattformen /
Social Networks

5. Die SuS halten die Nutzungsregeln und die Nettikettenim Internetein

GrundlegendeKenntnisse / Passworterim Internet / Identitdtim Internet / Mailanhange / Schadlinge /
Nettiketten /Verhaltenin Chatraumen / Copyright

6. Die SuS arbeiten mit Speichermedien korrekt
Externe Dateiablagenim Internet(Cloud) / USB-Stick/SSD-Karte

7. Die SuS wenden grundlegende Funktionen, die invielen Programmen verwendet werden, an
Copy&Paste / drucken / ausschneiden / Einzuige / Schriften / Seitenlayout

8. Die SusS gestaltenin einem Textverarbeitungsprogramm Dokumente
Texte schreiben /formatieren /Bilder, Grafiken, Tabellen einfligen

9. Die SuS wenden die Grundlagen von Prasentationenfiir die Erstellung von eigenen Prasentationen
an
Folien mit Texterstellen / Einbinden von Grafiken, Bildern und Filmschnippsel

10. Die SUS nutzen die Tabellenkalkulation, um Listen, Rechnungen und Diagramme zu erstellen.
Listen erstellen / Werte berechnenlassen/Formeln / Diagramme

11. Die SuS bearbeiten Bilder schnell und optimierensie fiir weitere Anwendungen.
Auflésungverdndern / Grosse verandern/ Farbe verdndern / Ausschnitt verdandern

12. Die SuS nutzen die Multimediaausriistung
Beamer/ Digitalkamera/ Visualizer

13. Die SuS erkennen Chancen und Risikenin der Arbeit mit digitalen Medien und Internet und
kénnenihre Profile schiitzen.

Globale Vernetzung / Wissensquelle Internet / Umgang mit Informationen / Soziale Netzwerke /
Datenschutz/Recht im Internet/Faszination Medien und Sucht/Cybermobbing
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1.51CT-KONZEPTUND INFRASTRUKTUR SCHULE HUTTWIL

Aufgrund derimJahr 2014 bestehenden, veralteten ICT-Infrastruktur und im Hinblick auf das neue
Passepartout (Fremdsprachelehrmittel) wurde ab Herbst 2014 ein neuesICT-Konzept erstellt. In diesem
Konzeptwurde die Ausristung der Oberstufe mit Streambooks und ein gleicher Ausriistungsstandard in
allenKlassenzimmern der Schule Huttwil (Beamer, Laptop mit Dockingstation, Visualizer) vorgesehen
und so von derBildungskommission, dem Gemeinderat sowie der Gemeindeversammlung beschlossen.
Im Sommer 2015 wurde die 1. Phase mitder Ausristungaller 7. Kldsslerumgesetzt. Im Sommer 2016
folgtdie 2. Phase, inwelcheralle Schilerinnen und Schiiler der Oberstufe sowie die Primarstufe
ausgerlstetwerden.

Ein Netzwerkplan der Oberstufe (Stand Frihling 2016) wird dieser Zertifikatsarbeit beigelegt. Die
InfrastrukturderSchule Huttwil sieht ab Sommer 2016 wie folgt aus:

Klassenzimmer Laptop
Dockingstation
Beamer
Visualizer
Audio-Anlage

WLlan alle Schulhduser mit WLan-Ausristung
gemanaget GberServer Hofmatt

Netzwerk/Server zentral in Schulhaus Hofmatt
Stadtli angebunden lber Glas, alles auf Server Hofmatt
Nyffel und Schwarzenbach tiber VPN-Tunnel, Daten lokalauf NAS

Sicherheit Gdata Antiviren-Software
Sicherheits- und Inventarsoftware Lansweeper

Streambooks Oberstufe: ca. 240 Gerate, jede Schilerin und jeder Schiiler besitzt
eineigenes Gerate
Primarstufe: 50 Geréate, verteilt auf 3 Standorte

1.6 AUSGANGSLAGE

Die Schule Huttwil istim ICT-Bereich sehrgut, modern und zielgerichtet ausgerustet. Ein zentraler Punkt
desKonzeptesistdie Aus- und Weiterbildung der Lehrpersonen. Eine gute Infrastrukturist nichtviel
Wert, wenndie Lehrpersonen die Ressourcen nichtrichtigund zielgerichtet einsetzen bzw. einsetzen
kénnen. Aus diesem Grund wurde von der Schulleitung im Gesprach mit mir festgelegt, dass ein
fundiertesund flrdie Lehrpersonen leicht verstandliches Aus-und Weiterbildungskonzept erstellt wird.
Da ein neues ICT-Konzept erstellt wurde, konnten wir das padagogische Konzept entsprechend unserer
zuklinftigen Infrastruktur und unserer personellen Ressourcen erstellen und anpassen. Wichtigistauch,
dass das Konzeptfortlaufend liberarbeitet und angepasst wird.

10
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2. HAUPTTEIL

2.1 KONZEPT UBERARBEITET
Das Aus- und Weiterbildungskonzept wurde wahrend der Erstellung des ICT-Konzeptes von mir
erarbeitet. Nach knapp einem Jahrhaben sich nun aber einige Anderungen ergeben:

ECDL

Das ECDL (European Computer Driving License) ist eine Ausbildung, welche sich flir uns nichteignet.
Man erlerntdie Anwendung der Office-Produkte, jedoch auf eine Generation beschrankt. Sobald eine
neue Version von Microsoft-Office auf dem Marktist und wirdiese auch installieren, sind
verschiedenste Menupunkte, Anwendungen und Buttons anders geordnet oderorganisiert. Ausserdem
werden je langerje mehrviele Anwendungen mit Online-Tools erledigt, welche nicht mitdem ECDL
abgedecktsind. Aus diesem Grund verzichten wirvon der Schule Huttwil auf diese Ausbildung.

Educanet2

Im erstenJahr, welches flrdie Schule Huttwil ein Testjahr war, haben wir mitden Schiilerinnen und
Schiler iibereducanet2zusammengearbeitet. Die Lehrpersonen haben den Auszubildenden Auftrage
aufgegeben, unddie Schiiler habenihre Losungenin den entsprechenden Klassenordner abgelegt. Dank
dem Programm Webweaver gestaltete sich dieser Datenaustausch als relativ einfach und speditiv.
Jedoch hat educanet2auch einige Nachteile: der Speicherplatzist beschrankt, die Administrationist
nicht ganz einfach, die Moglichkeiten sind begrenzt. Wirhaben uns nun entschlossen, ab Sommer 2016
mit OneDrive von Microsoft zu arbeiten. Diese Losung hatten wirschonvorherim Visier, jedoch war die
Administration schwierig, daman die Schiilerinnen und Schiiler nurumstandlich integrieren konnte.
Diesist nun viel einfacher. Pro Userstehtein Speicherplatzvon 1 TB zur Verfligung, und die Office-
Produkte sowie einige zusatzliche Apps kdnnen online genutzt werden.

Modul 9 wurde hinzugefigt: Unterricht. Gemeintist die Integration von ICTin den Unterricht, vor allem
auch mitentsprechenden Online-Tools.

Diese Anderungen haben natiirlich auch Auswirkungen auf die Aus- und Weiterbildung. Die einzelnen
Module des aktuellen Konzeptes sehen nun wie folgtaus:

Ausbildungs-Module:

1. Hardware/Multimedia

2. Citrix/Datenablage/Beurteilung/Notenverwaltung/iCampus/Beurteilung
3. HP Streambook und OneDrive

4, Grundlagen

5. Online

6. Windows und Office-Programme

7. Bild, Ton, Film

8. Medienpadagogik

9. Unterricht

Anderungen habensichinfolgenden Modulen ergeben:

3. HP Streambook (Schiilergerite)
neu:Zusammenarbeit lber OneDrive

11
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6. Windows und Office-Programme
neu: Windows 10

9. Unterricht- NEU

verschiedene Online-Tools und deren Anwendung kennen

2.2 GEZIELTE UMSETZUNG

Die Aus- und Weiterbildung der Schule Huttwil wird auf einer Website zusammengefasst. Auf dieser
Seite sind alle Informationen, Kurse, Module etc. vorhanden:

Informationen

e News

e Module

o P21

e Standort-Bestimmung
e Links

e Unterstltzung

Online-Kurse

e Kurse, welche alle Lehrpersonen absolvieren miissen

LearningApps

e Ubungenaufder Plattform LearningApps.orgzum Thema ICT oder andere Facher

youtube-Tutorials

e Youtube-Clipszudenentsprechenden Themen

Microsoft-Formulare
e Online-Kursein Formvon Microsoft-Formularen, welchealle Lehrpersonen absolvieren miissen

Kurse

e Kursangebote, welchedie Lehrpersonen besuchen kdnnen. Dozenten werdenintern odervon
der PH Bern oderanderen externen Stellen gestellt.

Weiterbildungstage

e Kursangebote wahrend internen Weiterbildungstagen —miissen von allen Lehrpersonen besucht
werden

2.3 MODULE UND MODULINHALTE

Informationen

Unter Informationen kdnnen sich die Lehrpersonen tiber die verschiedenen Modul e, den Lehrplan 21,
Uberverschiedene Links informieren, kdnnen eine Standortbestimmung oder eine Unterstitzung
beantragen:

News Neue Entwicklungen, interessante neue Online-Tools oder die nachsten Kurse werden
unterden News publiziert und vorgestellt
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Module Hiersind die 9 Module und deren Inhalte aufgelistet
LP21 Der Modullehrplan Medien und Informatik steht zum Download bereit
Standort-
Bestimmung fur folgendedrei Zyklen kann eine personliche Standort-Bestimmung gemacht
werden:
KG - 1.+ 2. Klasse
3.—-6. Klasse
7.-9. Klasse

Die Lehrpersonensehen genau, in welchem Bereich sie bereits gutinformiert
und geschultsind und wo es noch Nachholbedarf gibt. Diese Standortbestimmung
wird mit der Schulleitung besprochen und die weiteren personlichen
Ausbildungsschwerpunkte festgelegt.
Links Unter denLinksisteine Sammlungvon Webseiten, welche geeignet sind fiirden
Unterricht oderdie persénliche Anwendung/Schulung
Unterstltzung Der PICT hat zweimal pro Woche Sprechstunde. Die Lehrpersonen konnen folgende
Unterstiitzung beantragen:
e |CT-Integrationin den Unterricht (div. Online-Tools, Lernplattformen etc.)
e |CT-Anwendungenim Unterricht (Powerpoint, Audacity, Moviemaker etc.)
e ICT-Projekt
e Unterstlitzungim Umgang mit Streambooks, OneDrive, Laptop, Visualizer etc.

Module

Alle fett geschriebenen Kurse miissenvon allen Lehrpersonen absolviert werden. Als Bestatigung kann
jeweilsderKleberdesentsprechenden Kursesins Weiterbildungsheft eingeklebt werden. Der PICT
bestatigt das erfolgreiche Absolvieren des Kurses mit seiner Unterschrift.

Modul 1 — 3 missenvonallen neuen Lehrpersonen am Anfang des Schuljahres absolviert werden.
Modul 4 — 8 missenvon allen Lehrpersoneninnerhalb eines Schuljahres absolviert werden und kénnen
als Weiterbildungim blauen Weiterbildungsheft eingetragen werden. Modul 9 wird fortlaufend erganzt
undan internen Kursen, an Weiterbildungstagen oder direktim Unterricht gelibt und angewendet.

Modul 1

Dieses Modul dientder Information des Handlings der Hardware und Multimedia-Gerate. Mitden
Anleitungen kénnen PC, Dockingstation, Beamer, Visualizer, Drucker und Scanner korrekt bedient
werden. Neue Lehrpersonen der Schule Huttwil werden vom PICT entsprechend geschult. Ausserdem
kénnensich alle Lehrpersonen hierinformieren und die gewiinschte Anleitunganwahlen:

1.001 Laptop und Dockingstation Klassenzimmer
1.002 Visualizer

1.003 Beamer

1.004 Drucken+ Scannen

1.005 Pausenhalle Hofmatt

1.006 AulaHofmatt

Kompetenzen
e Korrekter Umgang mit Hardware- und Multimediageraten
e Sicherheitim Umgang mit neuen Medienim Unterricht
e Integration neuer Medieninden Unterricht
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Modul 2

Dieses Modul dient der Information zu Citrix, Datenablage, Beurteilung, Notenverwaltungund
Fachschaftszusammenarbeit. Mit den Anleitungen istder Umgang mitdiesen Themen genau
beschrieben und geregelt.

Neue Lehrpersonen der Schule Huttwil werden vom PICT entsprechend geschult. Alle Lehrpersonen
haben Zugriff auf Anleitungen zu diesen Themen:

2.001 Citrix—Start, Onlinezugriff Mail, Weiterleitung Mail, Arbeiten mit Citrix
2.002 Datenablage Hofmatt

2.003 Datenablage Primar

2.004 iCampus

2.005 Beurteilung04

2.006 Notenverwaltung Hofmatt

2.007 Fachschaft Hofmatt

Kompetenzen
e Sichererundkorrekter Umgang mit Online-Werkzeugen wie Citrix, iCampus, Beurteilung

e Kenntnisund korrekte Anwendung der Datenstruktur der Schule Huttwil

Modul 3

Mit diesen Anleitungen wird der korrekte Umgang mit den Streambooks und OneDrive erlerntund die
Integrationinden Unterricht erleichtert.

Alle neuen Lehrpersonen der Schule Huttwil werden vom PICT geschult. Die Lehrpersonen kdnnen sich
bei diesem Modul zum Umgang mitden Streambooks informieren und entsprechende Anleitungen
anwahlen.

3.001 Streambooks—starten, Login, Programme, Passepartout
3.002 OneDrive—Login, Upload, |6schen, freigeben, gemeinsames Arbeiten
3.003 OneDrive—div.Apps, Zusammenarbeit, Formulare

Kompetenzen
e Umgang mitStreambooks kennen und korrektim Unterrichtanwenden
e SichererUmgang mit OneDrive und den entsprechenden Apps

Modul 4

Dieses Modul istvonallen Lehrpersonen der Schule Huttwil zu absolvieren. Gefragt sind
Grundkenntnisse von ICT. Unter Ubungen kénnen die persénlichen Kenntnisse kontrolliert und gefestigt
werden. Die Kurse missen danach absolviert werden. Die Resultate gehen automatisch an den PICT,
welcherjederLehrperson ein Feedback gibt.

Fiir dieses Modul bietet der PICT einen Unterstitzungskurs an, welcher rechtzeitigunter News und der
Agenda publiziert wird.

4.001 Begriffe und MéglichkeitenvonICT

4.002 Umgang mit Speichermedien

4.003 Umgang mit Drucker und Scanner

4.004 Basiskurs Medien und Informatik — Lebenin der Mediengesellschaft
4.005 Basiskurs Medien und Informatik — Ordnung und Ablaufe
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4.006 Blockkurs Medien und Informatik —firICT-unterrichtende Lehrpersonen

Kompetenzen
e Grundlagenund Moglichkeitenvon ICT kennen und anwenden kdnnen
e Korrekter Umgang mit Speichermedien, Drucker und Scanner
e Basisanforderungenvon,Medien und Informatik”gemass LP21 kennen undinden Unterricht
integrierenkdnnen

Zeitaufwand fiir zu absolvierende Kurse (Bestdtigung als Weiterbildung)
4.001 —4.002 zusammen 2 Stunden
4.004 +4.005 je 3 Stunden

Modul 5

Dieses Modulistvonallen Lehrpersonen der Schule Huttwil zu absolvieren. Gefragt sind Online-
Grundkenntnisse. Unter Ubungen kénnen die persénlichen Kenntnisse kontrolliert und gefestigt
werden. Die Kurse missen danach absolviert werden. Die Resultate gehen automatisch an den PICT,
welcherjederLehrperson ein Feedback gibt.

Fiir dieses Modul bietet der PICT einen Unterstlitzungskurs an, welcher rechtzeitigunter News und der
Agendapubliziert wird.

5.001 Internet-Grundlagen

5.002 vyoutube, Facebook, Google, Instagram

5.003 Sicherheitiminternet

5.004 Copyright+ Datenschutz, sicherer Umgang mit Daten

Kompetenzen
e Sichererund kompetenter Umgang mitdem Internet

e Chancen, Moglichkeiten, Nutzen, Gefahren und Risiken des Internets kennen und entsprechend
im Unterrichtanwenden

Zeitaufwand fiir zu absolvierende Kurse (Bestatigung als Weiterbildung)
2 Stunden

Modul 6

Dieses Modul behandeltden Umgang mit Windows und den Office-Programmen Word, Excel und
Powerpoint. Einige Kurse sind von allen Lehrpersonen zu absolvieren, einige Kurse sind freiwilligund
vertiefen die vorhandenen Grundkenntnisse.

Fiir dieses Modul bietet der PICT einen Unterstiitzungskurs an, welcherrechtzeitigunter News und der
Agenda publiziert wird.

6.001 Windows Grundlagen
6.002 Word Grundlagen

6.003 Word pro

6.004 Excel Grundlagen

6.005 Excelpro

6.006 PowerpointGrundlagen
6.007 Powerpointpro
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Kompetenzen

e SichererUmgang mit Windows und den Office-Produkten

e Grundlegende Anwendungenvon Word, Excel und Powerpointanwenden kénnen
Zeitaufwand fiir zu absolvierende Kurse (Bestatigung als Weiterbildung)
3 Stunden

Modul 7

Dieses Modul befasst sich mitdem Bearbeiten, Speichern und Austauschen von Bild, Ton und Filmin
verschiedenen Formaten und Speicherorten.

Fiir dieses Modul bietet der PICT einen Unterstitzungskurs an, welcher rechtzeitigunter News und der
Agenda publiziert wird.

7.001 Bilderimportierenoderkopieren, Bildformate kennen, umwandeln
7.002 Bilderbearbeiten mitpaint.net —zuschneiden, Grésse, Farbe, speichern
7.003 Audiobearbeiten mit Audacity —importieren, bearbeiten, speichern
7.004 Filmbearbeiten mit Moviemaker— importieren, bearbeiten, speichern

Kompetenzen

e Bild, Tonund Filmfiirden Unterrichtsicher, korrekt und sinnvoll aufbereiten und prasentieren
kénnen

Zeitaufwand fiir zu absolvierende Kurse (Bestatigung als Weiterbildung)
4 Stunden

Modul 8

In diesem Modul sind vier Broschiiren zum Download bereit, welche sich mit der Medienpadagogik, dem
richtigen Umgang mitdigitalen Medien befassen. Die Lehrpersonen verpflichten sich, die Broschiire
,Tipszum sicheren Umgang mit digitalen Medien”zulesen und kdnnen die Unterlagen downloaden und
wenn gewdlnschtim Unterricht weiterverwenden. Die 7. Klassler werden in einem Kurs von der
Kantonspolizeientsprechend geschult und sensibilisiert.

Die Lehrpersonen sind sich den Gefahren und Risiken des Internets fiir die Schiilerinnen und Schiler
bewusst und helfen mit, die Schiler zu sensibilisieren.

8.001 Tips zum sicheren Umgang mit digitalen Medien
8.002 My little safebook —Eltern

8.003 My little safebook —Jugend

8.004 Internetadressen digitale Medien

Kompetenzen
e KennenderGefahrenund Risiken des Internets, welchen die Schillerinnen und Schiiler
ausgesetztsind

e Mithilfe bei derSensibilisierung der Schiilerinnen und Schillerim Umgang mit neuen Medien

Die Lehrpersonensind verpflichtet, einen Kurs der Kantonspolizei (entweder der Schiiler- oderder
Elternkurs) innerhalb von 2 Jahren zu besuchen.

Zeitaufwand (Bestatigung als Weiterbildung): 2Stunden
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Modul 9

Das 9. Modul widmet sich verschiedenen Online-Tools, Anwendungen und Informationen flirden
Unterricht. Die Liste der Tools, Anwendungen und Informationsseiten wird fortlaufend erganzt. Die
Weiterbildung wird direkt durch den PICT auf Wunsch von Lehrpersonen in Zusammenarbeit organisiert
unddirektinden Unterrichtintegriert. Ausserdem werden interne Kurse zu einzelnen Themen

angeboten.

Das Modul 9ist infolgende Kategorien aufgeteilt:

Mathematik / Biologie / Physik / Chemie

Sprachen—Deutsch/ Franzésisch / Englisch/ Italienisch / Latein
Geografie / Geschichte / Naturkunde
Lebenskunde/Berufswahl

Bildnerisches Gestalten / Technisches odertextiles Gestalten
Sport / Musik

ICT

Facheriibergreifende Tools und Anwendungen

Projekte /Spezielles

Kompetenzen

Kennen undsicheres Anwenden verschiedenster Online-Tools und Anwendungen und
Integrationin den Unterricht
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2.4 PRAXISBEISPIELE
Anleitung
Beispiel Anleitung Nr. 1.005 — Pausenhalle Hofmatt (nur Auszug)

Anleitung Multimedia Pausenhalle Hofmatt

Folgende Funktionen sind maoglich:

1. Notebook mit Dockingstation und Beamer verwenden

2. Notebook mit Dockingstation, Beamer und Visualizer verwenden
3. Funkmikrofon

4. Musik liber Aktivmixer abspielen

5. Xibo

1. Notebook mit Dockingstation und Beamer verwenden
a) Notebook bei der Dockingstation einklinken und dann starten
b) Beamer starten

c) Bei Notebook einloggen

d) Wenn nétig beim Beamer den Eingangskanal wechseln (Taste Source Search bei der
Fernbedienung driicken)

e) Wenn Audio abgespielt werden muss - Aktivmixer einschalten. Die Lautstarke
kann verandert werden

f)  Daten kénnen vom Hofmatt-Server, von Citrix (einloggen), ab CD-ROM, ab USB-
Speicher oder vom Internet abgerufen werden. Eine Netzwerkverbindung steht.

18



Zertifikatsarbeit CAS ,,ICTinder Schule”- PHBern, Institut fiir Weiterbildung und Medienbildung
Matthias Boss, Sonnhalde 162, 4937 Ursenbach - Schule Huttwil - eingereicht: Juli 2016

Online-Kurse / OneDrive-Forms
Beispiel Kurs Nr.4.001 (nur Auszug)

4.001 - Begriffe und Moglichkeiten von ICT

Hallo Matthias, wenn Sie dieses Formular senden, kann der Besitzer Ihren Namen und die E-Mail-Adresse sehen.

* Erforderlich

1. Was bedeutet PC? *
' Power Computer
) Personal Computer

) Print Computer

2. Was ist ein Laptop / Notebook? *
1 Book Reader
) Notziblock

) portabler Computer
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Auftrag Word
Auftrag zu Kurs Nr. 6.002

WB Schule Huttwil 6.002 Word Grundlagen erstellt: Matthias Boss

Grundlagen Word

1. Offne zuerst ein Worddokument und speichere dieses unter dem Namen
6.002 Vorname.Name

2. Fuge eine Kopfzeile ein: ,, WB Schule Huttwil — Vorname Name*.
3. Kopiere aus dem Internet den Text aus Wikipedia von Informatik:
von ,.Informatik*... bis ....“Berechnungen®. — mit copy&paste

4. Formatiere diesen Text:

Schrift: Book Antiqua

Grosse: 16

Blocksatz

5. Andere die Seitenrinder:

Oben: 1 cm / Unten: 1 cm / Links: 2 cm / Rechts: 2 cm

6. Fiige ein Bild des Eiffelturmes in das Dokument ein.

Schneide das Bild so zu, dass es quadratisch ist. Andere die Farbe auf schwarz/weiss.
7. Liste S Namen von Lehrpersonen auf:

Name: links

Vorname: Tabulator bei 6

Wohnort: Tabulator bei 11

8. Fiige eine Tabelle ein — 4 Spalten, 3 Zeilen
1. Zeile — 4 Kantone der Schweiz

2. Zeile — die 4 Hauptorte dieser Kantone

3. Zeile — ein Gewisser, das in diesem Kanton liegt

9. Fiige ein Diagramm ein

Art: Kreis

Vergleiche die Flache folgender Kantone (in km2):

Bern / Ziirich / Graubiinden / Wallis

10. Speichere das Dokument zuerst als Word und dann als pdf. Maile die
pdf-Datei an

matthias.boss@huttwil.ch

Geschafft!!
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LearningApps

Beispiel: Ubung zu Kurs Nr. 4.001 —richtige Bezeichnungvon Hardware

Beamer /
Projektor

Maus

=
L S—
%

Computer . 4
el el e
Computer

SD-Card /

¥ Soundbox /

Scanner Sp:ncher- Lautsprecher
arte

USB-Stick

iPhone / Kopfhorer / MacBook /
Smartphone Headset Notebook
, Tastatur /
Switch Keyboard Trackpad



Zertifikatsarbeit CAS,,ICTinder Schule”- PHBern, Institut flir Weiterbildung und Medienbildung
Matthias Boss, Sonnhalde 162, 4937 Ursenbach - Schule Huttwil - eingereicht: Juli 2016

youtube
Beispiel—Word 2016 — Grundlagen Tutorial zu Kurs Nr. 6.002

&9 Wetere Dokumente Offnen

Crundlagen

' Word 2016 -~ Grundlagen Word 2016

relr

video2brain

Pl o) 008/5] B "

Kurse
Beispiel Kurs LearningApps: Link zum Tutorial —Kurse werden individuell zusammengestellt

Agenda
Unter Agenda sind alle ICT-Weiterbildungsdaten (intern, extern, Weiterbildungstage, LP21) aufgefiihrt.

Weiterbildung Schule Huttwil

Heute I N August 2016 ~ im0rucken Woche Monat Terminiibersicht [+
Mo Di M Do Fr Sa 5o

1. Aug. 2 3 4 5 G 7

8 9 10 11 12 13 14

08:30 Weiterbil 08:30 Weiterbile

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 H

Terminanzeige in der Zeitzone: Zirich GD gle Kalender
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2.5 KURSPROGRAMM

Das Kursprogramm der Schule Huttwil wird fortlaufend angepasst und auf die Bedtirfnisse und den
Ausbildungsstand der Lehrpersonen zugeschnitten. Verschiedene Weiterbildungsinhalte werden an den
internen Weiterbildungstagen vermittelt. Zusatzlich werden Kurse mitinternen (PICT oder versierte
LehrpersonenderSchule Huttwil) oder externen Kursleitern (z.B. PHBern, Firma Balz etc.) organisiert
und angeboten. Folgende Kurse sind ab Sommer 2016 geplant:

11. + 12. August 2016 interne Weiterbildung Oberstufe Huttwil
Allgemein: Umgang Streambooks / OneDrive
Workshops: Umgang mit Hardware, Citrix, iCampus
LearningApps
Quizlet/Audacity
div. Online-Tools wie pixlIr, youtube
GeoGebra

13. + 14. Oktober 2016 interne Weiterbildung Primarstufe Huttwil
Allgemein: Umgang Streambooks /OneDrive
Workshops: Umgang mit Hardware, Citrix, iCampus
LearningApps
Quizlet/Audacity
div. Online-Tools wie pixlIr, youtube
iPadsim Unterricht

15. Mérz 2017 Basiskurs Medien und Informatik LP21 der PHBern
fiir alle 3 Zyklen
Lebeninder Mediengesellschaft

Weitere geplante Kurse Unterstltzungskurs fir Modul 4
Unterstltzungskurs fir Modul 5
Unterstitzungskurs fir Modul 6
Unterstltzungskurs fir Modul 7
Medienpadagogik —KantonspolizeiBern

3. SCHLUSSTEIL

3.1 REFLEXION

Die Erstellung und Umsetzung eines Aus- und Weiterbildungskonzeptes fiir die Schule Huttwil ist eine
umfangreiche und zeitintensive Arbeit. Ich konnte viel profitieren und bin mitder Arbeitund dem
Resultat zufrieden.

Die ersten Weiterbildungen haben bereits stattgefunden. Ich konnte zusammen mit Kolleginnen und
Kollegen einige interessante Online-Tools dem Kollegium vorstellen. Auch wird meine Arbeit als PICT zur
Unterstitzung der Lehrpersonenimmer wichtigerund wird auchin Anspruch genommen.

Ausserdem konnte ich sehrvielwdhrend meiner CAS-Ausbildung profitieren, lernte viele neue
Anwendungen und Online-Tools kennen und konnte von den Erfahrungen meiner Mitabsolventen und
natlrlichvon den Dozenten lernen.
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3.2 AUSBLICK

Mit der ersten Version des Konzeptes und dererstellten Homepageist der wichtigste und zeitintensivste
Teil der Arbeitgetan. Nungiltes, das Konzept weiterauszubauen, zu optimieren und auf dem neusten
Stand zu halten. Auchist natiirlich meine Arbeit als Unterstiitzung der Lehrpersonen sehrwichtigund
sollte ab nun meine Hauptaufgabe sein, damit der Ausbildungsstand meiner Kolleginnen und Kollegen
auf einem hohen und befriedigenden Level ist und bleibt. Der Unterhalt der Homepage, das Anbieten
von Kursen sowie meine eigene Weiterbildung und Informationsbeschaffung stehen ebenfallsim
Zentrum. Auch will ich mich mit meinen Mitarbeitern (IVA’s vor Ort) und der Firma Balz austauschen und
diese Informationen und Anregungen in das bestehende Konzept einfliessen lassen.

3.3 DANK

Ich bedanke mich beiden Personen, welche michindieserintensiven Zeit unterstiitzt und motiviert
haben:

Kurt Reber, Studienleiter CAS, Leiter Schulinformatik

Dozenten des Studiengangs

Pierre Zesiger, Gesamtschulleiter Schule Huttwil

Mitglieder Projektteam (Christoph Gautschi, Donat Gachter, Peter Heiniger)

Schule Huttwil
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3.4 ANHANG
Detaillierte Modulinhalte

Modul 1

1.001 Laptop und Dockingstation Klassenzimmer

1.002 Visualizer

1.003 Beamer

Alle Klassenzimmer der Schule Huttwil sind ab Sommer 2016 mit Laptop, Dockingstation, Beamerund
Visualizerausgeriistet. Das Handling mit diesen Geratenist eigentlich einfach, jedoch gibt esimmer
wieder AnwendungsproblemederLehrkrafte, welche die Gerate neu oder nicht so oftverwenden. Aus
diesem Grund gibt es die Anleitungen 1.001 — 1.003, wo die Korrekte Handhabungerklart wird:

e Einschalten Laptop

e Findocken/Ausdocken

e StartenVisualizer

e StartenBeamer

e BenutzungVisualizer

e Umschalten Visualizer/ Laptop

e Richtige Eingangsquelle beiBeamer

1.004 Drucken und Scannen

In derSchule Hofmatt gibt es verschiedene Moglichkeiten, Dokumente, Fotos etc. auszudrucken oder zu
scannen. Das Hauptgeratstehtim Lehrerzimmerund ist ein Ricoh-Kopierer. Die wichtigsten Funktionen
sind das Kopieren und Ausdrucken. Ebenfalls kann auf dem Kopierer gescannt werden —entwederin
einenScanordneroderdirektan eine Email-Adresse.

1.005 Pausenhalle Hofmatt

Im Schulhaus Hofmattistin der Pausenhalle ein Kurzdistanz-Beamer und eine Leinwand installiert. Auf
diesem Beamer kdnnen Giber das Online-Tool Xibo Informationen firdie Schilerinnen und Schiiler
projiziert werden. Ausserdem kann der Beamer (iber einen Laptop fiir Prasentationen, Filme oder
andere Anwendungen angesteuert werden. Zuséatzlich stehen eine Audioanlage und ein Funkmikrofon
zur Verfigung. Der Umgang mit Beamer, Xibo, Laptop, Audioanlage und Funkmikrofonistin dieser
Anleitung genau beschrieben.

1.006 Aula Hofmatt

In der Aula Hofmattist ein Beamersowie eine Audioanlage mit DVD-Player und ein Laptop mit
Dockingstation installiert. In einem PC-Schrank sind Audioanlage und Laptop/Dockingstation
untergebracht. An einem separaten VGA-Kabel und einem Chinch-Kabel kénnen ein externer Laptop
sowie eine Audioquelle angeschlossen werden. Der Umgang mit dieser Hardware istin der Anleitung
beschrieben.

Modul 2

2.001 Citrix— Start, Problembehandlung, Onlinezugriff Mail, Weiterleitung Mail, Arbeiten mit Citrix
Die Gemeinde Huttwilarbeitet auf der Verwaltung mit der Anwendung Citrix. Uber diese Online-
Anwendungkannvon liberall herauf die Daten zugegriffen werden. Die Verbindungist verschliisselt
und somitsicher. Die Schule istin diesem Tool eingebunden. Alle Lehrpersonen kénnen auf die
personlichen sowiedie schulischen Daten zugreifen und auch von zuhause aus arbeiten.
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Damitder Zugriff, das korrekte Arbeiten, die Datenverwaltung und der Umgang mit den Mails korrekt
angewendet werden kann, sind hier verschiedene Anleitungen vorhanden.

2.002 Datenablage Hofmatt

In der Hofmatt stehtein Server, auf den sich alle Schiilerund Lehrpersonen anmelden. Die Lehrpersonen
haben ebenfalls die Moglichkeit, personliche Daten fiirden Unterricht auf dem Server zu speichern und
vonden Laptops inden Klassenzimmern einfach auf diese Dateien zuzugreifen.

Ebenfallsistin dieser Anleitung die Datenablage auf dem Citrix-Server beschrieben.

2.003 Datenablage Primar

Die Primarschule hat die Standorte Stadtli, Nyffel und Schwarzenbach. Das Schulhaus Stadtlii st direkt
Uber Glasfaserkabel am Server Hofmatt angeschlossen. Die Datenablageist gleich sortiert wie auf der
Oberstufe. Die Standorte Nyffel und Schwarzenbach speichernihre Daten auf einem NAS vor Ort. Die
Datenstrukturist gleich aufgebaut wie beim Stadtli-Schulhaus.

2.004 iCampus

ICampusisteine Verwaltungssoftware, um die Daten derSchiilerzu erfassen. Die Lehrpersonen kénnen
auf iCampus Schilerlisten erstellen und diese exportieren. Die Schiilerlisten kdnnen z.B. nach Klasse
odernach Fach erstellt undindividuell angepasst werden (z.B. mit Angaben der Eltern etc.). Eine
AnleitungvoniCampusistunterdieser Nummerverlinkt.

2.005 Beurteilung04
Die Zeugnisnoten werden im Kanton Bern online unterder Webseite

https://www.beurteilung.apps.be.ch/beurteilung04

erfasst. Die Noten kdnnen klassenweise pro Schiiler eingetragen werden.

2.006 Notenverwaltung Hofmatt

Um einen Uberblick iber die Noten dereinzelnen Klassen zu haben, sind unter der Datenablage Citrix

Notentabellen pro Klasse als Exceldatei erfasst. Jedes Fach hat ein eigenes Register. Alle Lehrpersonen

kénnen auf diese Tabellen zugreifen undihre Noten eintragen. Der Notendurchschnitt pro Schiiler, pro
Klasse oderpro einzelnen Tests wird automatisch ausgerechnet.

2.007 Fachschaft Hofmatt

Damitin deneinzelnen Fachschaften gemeinsame Dokumente genutzt werden kénnen, ist auf Citrix ein
Fachschaftsordner mitden einzelnen Fachernvorhanden. Unterrichtsinhalte, Vorlagen oder
Sitzungsprotokolle werden dort abgelegt.

Modul 3

3.001 Streambooks - starten, Login, Programme, Passepartout

Folgende Anwendungen muss die Lehrperson beherrschen: Streambook starten, einloggen. Installierte
Programme kennen, Anschliessen an Beamer mit Ubergangskabel VGA / HDMI, Datenstrukturkennen
(SD-Karten, C-Laufwerk).

3.002 OneDrive - Login, Upload, I6schen, freigeben, gemeinsames Arbeiten, Email
Jedem Usersteht OneDrive miteinem Speicherplatz von 1TB zur Verfligung. Das korrekte Handlingwie
Login, Upload, Dateien |6schen oder freigeben, gemeinsames Arbeiten an Dokumenten wird behandelt.
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3.003 OneDrive - div. Apps, Zusammenarbeit, Formulare

Es stehen neben den Office-Produkten wie Word, Excel und Powerpoint weitere Apps wie Formulare,
Sway (Prasentations-Software), OneNote (Notizen)und Classroom (Zusammenarbeit mit Schilern) zur
Verfligung. Diese Tools werdenin diesem Kurs behandelt.

Modul 4

4.001 Begriffe und MoglichkeitenvonICT

Jede Lehrperson muss liber grundlegende Kenntnisse zu ICT verfiigen. In diesem Kurs missen
entsprechende Fragenin einem Formular beantwortet werden.

4.002 Umgang mit Speichermedien
Der korrekte Umgang mit Speichermedien ist wichtig, damit die Daten nichtverloren gehen oder
Computernicht mitViren oder Schadsoftware infiziert werden.

4.003 Umgang mit Drucker und Scanner

Druckerund Scannerkdnnen verschieden genutzt und entsprechend eingestellt werden. Verschiedene
Moglichkeiten werden in diesem Kurs abgefragt.

4.004 Basiskurs Medien und Informatik — Lebenin der Mediengesellschaft
DieserKurswird an einem Weiterbildungstag der Schule Huttwil von der PHBern angeboten.

4.005 Basiskurs Medien und Informatik — Ordnung und Ablaufe
DieserKurswird an einem Weiterbildungstag der Schule Huttwil von der PH Bern angeboten.

4.006 Blockkurs Medien und Informatik — fiir ICT-unterrichtende Lehrpersonen
DieserKurs kannvon ICT-unterrichtenden Personen bei der PHBern absolviert werden. Die Schulleitung
verlangt, dass die entsprechenden Lehrpersonen diesen Kurs besuchen.

Modul 5

5.001 Internet-Grundlagen

Das InternetistunserstandigerBegleiter, vor allem auch von allen Schiilerinnen und Schilern. Deshalb
sind grundlegende Kenntnisse von Moglichkeiten, Nutzen, Gefahren und Risiken des Internets fir
Lehrpersonen sehrwichtig. Diese Kenntnisse werden miteinem Formularabgefragt.

5.002 vyoutube, Facebook, Google, Instagram

Oben genannte Online-Plattformen werden von Millionen Menschen taglich genutzt. Auch die
Jugendlichen brauchen diese fasttaglich. Derrichtige und sichere Umgang damit muss erlernt werden.
Die Lehrpersonensollten diese Plattformen und deren Inhalte und Zwecke kennen.

5.003 SicherheitimInternet
Wir geben fast taglich Passworter, Personalien oderandere personliche Informationenvonunsim
Internet preis. Dersichere Umgang mitdiesen Informationen muss den Lehrpersonen bekannt sein.

5.004 Copyright + Datenschutz, sicherer Umgang mit Daten

Wir nutzen das Internet als Informationsquelle oder gebrauchen Inhalte fiir unsere persoénliche n Zwecke.
Da aber viele Inhaltegeschiitzt sind und nicht ohne weiteres weiterverwendet werden diirfen, miissen
alle Lehrpersonen tGiber den Datenschutz, das Copyright und auch den sicheren Umgang mit Daten
informiertsein.
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Modul 6

6.001 Windows Grundlagen

Neu arbeiten wirmit Windows 10. Folgende Grundlagen sollten alle Lehrpersonen kennen:

Explorer 6ffnen, neuer Ordner erstellen, Datei kopieren, Link auf Desktop, Datei verschieben, Papierkorb
leeren, Datei suchen, Programm suchen, Taskleiste anpassen, Update, Systemsteuerung, Wlan

6.002 Word Grundlagen
Grundlegende Kenntnisse: Dokument einrichten, Text formatieren, Kopf- oder Fusszeile, Bilder einfligen,
Tabulatoren setzen, Tabelle, Diagramm, speichern.

6.003 Word pro
DieserKurswird vom PICT angeboten: Dokument einrichten, Nummerieren, Inhaltsverzeichnis,
Serienbrief, Wordart, Formen, Textfeld, Spalten, Designs, Text suchen und ersetzen, Textrichtung

6.004 Excel Grundlagen
Grundlegende Kenntnisse: Dokument einrichten, Spalten und Zeilen anpassen, Zellen formatieren, Kopf-
oder Fusszeile, Zeilen und Spalten |6schen oder einfiigen, einfache Formeln, sortieren

6.005 Excel pro
DieserKurswird vom PICT angeboten: Dokument einrichten, Formeln, Regeln, Verkniipfungen, Makros,
Dokumentschiitzen, Zellen schiitzen, Diagramme

6.006 PowerpointGrundlagen
Grundlegende Kenntnisse: Design auswahlen, Dokument einrichten, neue Folieerstellen, Text einfligen,
Bild einfligen, Ton einfiigen, Uberginge einfiigen, Animationen einfiigen, Folien sortieren

6.007 Powerpointpro

DieserKurs wird vom PICT angeboten: Bild, Ton und Film einfliigen und anpassen, Dokument einrichten,
automatische Uberginge und Animationen, interaktive Schaltflichen, mehrere Designsin einer
Prasentation

Modul 7

7.001 Bilderimportierenoderkopieren, Bildformate kennen, umwandeln

In diesem Kurs wird der Umgang mitdigitalen Bildern behandelt: Bild importieren (ab Kamera, USB-Stick
oderonline), Bildformate kennen (jpg, png, tiff) und umwandeln.

7.002 Bilderbearbeiten mitpaint.net —zuschneiden, Grésse, Farbe, speichern

Auf den Streambooks oderden Laptopsin denKlassenzimmern ist das Gratisprogramm paint.net
installiert. Hier missen die Kursteilnehmer ein Bild importieren, in paint.net zuschneiden, die Grosse
andern, die Farbe anpassen undin einem anderen Format speichern.

7.003 Audiobearbeiten mit Audacity —importieren, bearbeiten, speichern

Ebenfallsinstalliertist Audacity. Die Lehrpersonen miissen einen Musikclip vom Computer odervom
Internet (youtube) in Audacity importieren, bearbeiten (Fadeout, Linge, Lautstarke etc.) und den Clip
exportieren.

7.004 Filmbearbeiten mit Moviemaker— importieren, bearbeiten, speichern
Auchinstalliertist Moviemaker. Ein Filmclip mussimportiert, bearbeitet (schneiden, kiirzen, Text
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einfligen, Lautstarke, Musik einfligen) und exportiert werden.

Modul 8

8.001 Tips zum sicheren Umgang mit digitalen Medien

8.002 My little safebook— Eltern

8.003 My little safebook - Jugend

8.004 Internetadressendigitale Medien

Diese Broschiiren behandeln den sicheren Umgang mit digitalen Medien. Jede Lehrperson muss die
erste Broschire ,Tips zum sicheren Umgang mit digitalen Medien”gelesen haben und deren Inhalt
kennen. Mitdiesen Kenntnissen kdnnen die Lehrpersonen mithelfen, die Schiilerinnen und Schiilerim
Umgang mit neuen Medien zu sensibilisieren und kénnen auftretende Fragen beantworten.

Modul 9
e Mathematik/ Biologie / Physik /Chemie
e Sprachen—Deutsch/ Franzdsisch/ Englisch/ Italienisch / Latein
e Geografie /Geschichte / Naturkunde
e Lebenskunde/Berufswahl
e Bildnerisches Gestalten / Technisches odertextiles Gestalten
e Sport/ Musik
e ICT
e Facheribergreifende Tools und Anwendungen
e Projekte/Spezielles

Die Liste der Online-Tools und Informations-Plattformen in Modul 9 wird fortlaufend ergédnzt. Die
folgende Auflistungist vom Juli 2016:

Mathematik / Biologie / Physik / Chemie

e www.mathbuch.info Online-Ubungen zum Rechnen und Kopfgeometrie

e www.geogebra.org geometrische Formen und Funktionen einfach online
konstruieren

e www.lernareal.ch Ubungsserien (basiert auf den Stellwerktests)

e www.topteach.ch verschiedene Ubungsserien

e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selber erstellt werden

e www.questanja.org Online-Adventurespiel mit Unterrichtsinhalten

Sprachen —Deutsch / Franzésisch / Englisch / Italienisch / Latein

e www.quizlet.com Online-Quiz

e www.lernareal.ch Ubungsserien (basiertauf den Stellwerktests)

e www.topteach.ch verschiedene Ubungsserien

e www.learningapps.org Online-Ubungen, kdnnen auch selber erstellt werden

Geografie / Geschichte / Naturkunde

e www.geografie-spiele.com verschiedene Topografie-Spiele der Schweiz, von
Europa und den anderen Kontinenten

e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selbererstellt werden

e www.lernareal.ch Ubungsserien (basiert auf den Stellwerktests)

e www.topteach.ch verschiedene Ubungsserien
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Lebenskunde / Berufswahl

e www.feel-ok.ch Infoseite fir SuS zu div. Themen (Freizeit, Beruf)
e www.srf.ch/sendungen/myschool unter Berufswelt findet man div. Unterlagen
e www.anforderungsprofil.ch zeigterforderte Kompetenzen fiir einzelne Berufe

Bildnerisches Gestalten / Technisches oder textiles Gestalten

e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selber erstellt werden
e www.plotteninderschule.org Informationsseite zum Plotten
e www.3drucken.ch Informationsseite zum 3D-Druck
e www.spieleinderschule.org Kartenspielonline selber herstellen
e www.pixlr.com Online-Bildbearbeitung
e www.storybird.com Geschichten oder Comics onlineerstellen
e www.glogster.com Online Poster oder Plakate erstellen
Sport / Musik
e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selbererstellt werden
e www.youtube.com bekannteste Clip-Plattform
ICT
e www.scratch.mit.edu Spiele, Comics oder Animationen online einfach
programmieren
e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selbererstellt werden
e www.codecombat.com einfache Programmierunganhand eines Spieles

Facheriibergreifende Tools, Anwendungen und Plattformen

e www.learningapps.org Online-Ubungen, kénnen auch selbererstellt werden
e www.wikimedia.com Links zu div. Online-Enzyklopadien

®  WWwW.nanoo.tv Aufnehmen und Bearbeiten von TV-Sendungen

e www.bildungsplattformen.ch Unterlagen zu fastallen Fachern

e www.socrative.com Online-Quizselbererstellen

e www.kahoot.it Online-Umfrage-Spiel

e www.questanja.org Online-Adventure-Spiel mit Unterrichtsinhalten

e www.spieleinderschule.org Kartenspiel Online selber herstellen

e www.educanon.com aus youtube-Clips Lernvideos erstellen

e www.titanpad.com Online-Pinnwand fiir gemeinsames Schreiben

Projekte / Spezielles /Spiele
e https://minecraftedu.com Online-Spielzum Gestalten, Planen und Bauen

3.5 BEILAGEN
e Netzwerkplan der Oberstufe Hofmatt (Stand Friihling 2016)
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